
8 Steps

【共通】個別サービスの登録の仕方

iPad、PCでの記録で使用する、個別サービスの項目を新たに追加する際の手順です。個別サービスと記録種別を
結びつけることにより、記録をする画面に反映されます。 

登録の作業はPCで行います。 

今回はレクリエーションの記録種別に個別サービス「嚥下体操」を追加してみます。 
こちらの画面上ではまだ個別サービスに「嚥下体操」はありません。 

 オンライン版はこちら
https://teachme.jp/64461/manuals/7944594

出力：2021.05.20 11:40 Guest
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1 個別サービスの項目を追加します

(通所系) 
サービス記録＞記録マスタ＞個別サービスをクリックします。 

(施設系) 
マスタメンテ＞記録マスタ＞個別サービスをクリックします。 

※画像は通所介護のものです。

 オンライン版はこちら
https://teachme.jp/64461/manuals/7944594

出力：2021.05.20 11:40 Guest
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2 登録の画面で個別サービスのIDの空き状況を確認します

ここではID1314の次の番号が空いているので、ID1315で「嚥下体操」を登録したいと思います。 

新規登録のボタンをクリックして「嚥下体操」の項目を登録する画面に移動します。

 オンライン版はこちら
https://teachme.jp/64461/manuals/7944594

出力：2021.05.20 11:40 Guest
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3 個別サービスを登録します

①IDを入力します。 
例)先ほど確認した1315を入力します。 

②適応期間を入力します。 
例)開始を2020/01/01で入力し、終了を空欄で登録すると自動的に無期限(9999/12/31)になります。 

③個別サービス名を入力します。 
例)「嚥下体操」を入力します。 

 オンライン版はこちら
https://teachme.jp/64461/manuals/7944594

出力：2021.05.20 11:40 Guest
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4 続きです

④ソート番号を入力します。 
例)1と入力します。 

※ここでのソート番号とは、次に〈記録種別〉の登録を行う際、「嚥下体操」を選択したときに出てくる順番の
ことです。 
※共通サービス名の入力は不要です。

 オンライン版はこちら
https://teachme.jp/64461/manuals/7944594

出力：2021.05.20 11:40 Guest
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5 記録種別と個別サービスを結びつける登録をします

個別サービスを登録するだけでは記録の際に選択できません。 
記録種別に先ほど入力した個別サービスを登録する必要があります。 

(通所系) 
サービス記録＞記録マスタ＞記録種別をクリックします。 

(施設系) 
マスタメンテ＞記録マスタ＞記録種別をクリックします。

 オンライン版はこちら
https://teachme.jp/64461/manuals/7944594

出力：2021.05.20 11:40 Guest
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6 続きです

①新規登録をクリックします。 
①記録種別にレクリエーションを選択します。 
②適応期間を設定します。 
③ソート番号を入力します。 
④個別サービス名の中から「嚥下体操」を選択します。 
⑤登録をクリックします。 
※ここでのソート番号とは、レクリエーションの記録を入力する際に「嚥下体操」を選択するときに出てくる順
番のことです。

 オンライン版はこちら
https://teachme.jp/64461/manuals/7944594

出力：2021.05.20 11:40 Guest
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7 レクリエーションの記録種別に「嚥下体操」が追加されます

※先ほどの作業でソート番号を「1」にしたので、一番最初に「嚥下体操」が出ているのが分かります。

 オンライン版はこちら
https://teachme.jp/64461/manuals/7944594

出力：2021.05.20 11:40 Guest
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8 iPadにも「嚥下体操」の項目が反映されます

PCでの登録後にiPadアプリの〈マスタ更新〉をして下さい。 

マスタ更新後にレクリエーションの記録の画面で、「嚥下体操」の項目が出来ているのが確認できます。

 オンライン版はこちら
https://teachme.jp/64461/manuals/7944594

出力：2021.05.20 11:40 Guest
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